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Art. 1 —Oggeto

1.

Il presente Regolamento, nellambito della giiea sull’ordinamento degli uffici e dei servidlj cui
costituisce parte integrante, definisce i critergamizzativi ed i metodi di gestione operativa del
SUAP ai sensi del DPR 07/09/2010 n. 160.

by

Lo Sportello Unico € l'unitd organizzativ@munale che assicura al richiedente usaosta
telematica unica e tempestiva in luogo degli aliffici comunali e di tutte le amministrazioni
pubbliche comunque coinvolte nel procedimentocamnprese quelle preposte alla tutela ambientale,
paesaggistico-territoriale, del patrimonio storambistico o alla tutela della salute e della puddbli
incolumita.

by

La risposta telematica unica e costitudtalla collazione dei documenti e/o provvedime
interlocutori e/o finali adottati dalle unita orgarative comunali cui il procedimento é assegnato a
sensi dellart. 4 della legge 241/90, e di quelldsimessi da tutte le amministrazioni pubbliche
comunque coinvolte nel procedimento.

Art. 2 — Finalita e campo d@ipgicazione

1.

Il SUAP persegue in linea generale il rispetttapplicazione dei principi costituzionalmentéctati
dallart. 97 Cost. e costituisce lo strumento weitdvo mediante il quale 'Ente locale assicura
l'unicita di interlocuzione relativa a tutte le pedure inerenti gli impianti produttivi di beni ersizi.

Esso opera, nei limiti di competenza, qualdroettimpulso per lo sviluppo economico del tenrto

di competenza, assicurando la gestione del proesdonunico, l'assistenza e l'orientamento alle
imprese ed all'utenza in genere, promuovendo conffiti che si occupano di materia di marketing
territoriale, la diffusione e la migliore conoscandelle opportunita e potenzialita esistenti per lo
sviluppo economico del territorio.

Per le finalita indicate dal Decreto é indivatioiil SUAP quale unico soggetto pubblico di rifieeinto
territoriale per tutti i procedimenti che abbiand aggetto l'esercizio di attivita produttive e di
prestazione di servizi, e quelli relativi alle aaziali localizzazione, realizzazione, trasformazione
ristrutturazione o riconversione, ampliamento afgemento, nonché cessazione o riattivazione delle
suddette attivita, ivi compresi quelli di cui alodeto legislativo 26 marzo 2010, n. 59.

L’'organizzazione deve in ogni caso assicura@nemicita, efficienza, efficacia e rispondenza al
pubblico interesse dellazione amministrativa, selmi principi di professionalita e responsabilita
oltre che di snellezza e rapidita.

Sono esclusi dallambito di applicazione dedspnte regolamento gli impianti e le infrastrutture
energetiche, le attivita connesse all'impiedjo sorgenti di radiazioni ionizzanti e di tede
radioattive, gli impianti nucleari e di smaltimentd rifiuti radioattivi, le attivita di prospezione
ricerca e coltivazione di idrocarburi, nonché l&astrutture strategiche e gli insediamenti pradutt
di cui agli articoli 161 e seguenti del decretaségivo 12 aprile 2006, n. 163.

Art. 3 — Defnizioni

1.

Ai fini del presente Regolamento, si intende pe

a) SUAP: lo Sportello Unico delle Attivita Produtti di cui al D.P.R. 7 settembre 2010, n. 160

“Regolamento per la semplificazione ed il riorditklla disciplina sullo sportello unico per le ativ
produttive, ai sensi dell'articolo 38, comma 3, detreto-legge 25 giugno 2008, n. 112, convertito,
con modificazioni, dalla legge 6 agosto 2008, 18”13



b)

c)

d)

9)
h)

p)
Q)

Responsabile: il Responsabile dello Sportdiiico nominato con provvedimento del Sindaco o con
altro atto previsto dalle norme vigenti;

Referente interno del SUAP: il dipendente dellAmministrazione Comienandividuato come
responsabile del procedimento/provvedimento firhleina o piu materie rientranti nella disciplina
dello Sportello Unico (rappresentato dal funziomaresponsabile di servizio coinvolto nei sub
procedimenti);

Referente ederno del SUAP: il dipendente dellAmministrage terza individuato come
responsabile del procedimento/provvedimento firthleina o piu materie rientranti nella disciplina
dello Sportello Unico o ad esse collegate, da pddie competenti organi dellAmministrazione
interessata;

Struttura:il Responsabile dello Sportello Unico delle AttaviProduttive ed i collaboratori assegnati,
che in stretto coordinamento esercitano le funziweviste dal presente Regolamento;

Decreti: il D.P.R. 7 settembre 2010, n. 160 e successidifivazioni ed integrazioni e il DM
10.11.2011;

SCIA: la segnalazione certificata di inizioiath di cui all'art. 19 della legge 241/1990;

Procedimento automatizzato:la procedura amministrativa disciplinata dall'at.del Decreto e
costituita da endoprocedimenti tutti soggetti @ €ca mera comunicazione;

Procedimento ordinario: il procedimento amministrativo disciplinato dalllar del Decreto formato
da endoprocedimenti per i quali la normativa prevddrilascio di un provvedimento abilitativo
espresso;

Procedurali collaudo: il procedimento amministrativo disamaito dall'art. 10 del Decreto;
Portale:le pagine web del sito “www.impresainungiorno.goy.i

Sito: le pagine web dell'Ente dedicate allo $gito Unico delle Attivita Produlttive;

PEC: la posta elettronica certificata del SUAP,;

E-mail: l'indirizzo di posta elettronica ordireadel SUAP;

Variante ordinaria:la variante allo strumento urbanistico disciplinatalla vigente normativa
nazionale e regionale;

Variantesemplificata: il procedimento di variante urbamiatdisciplinato dall'art. 8 del Decreto;

CAD: codice dellAmministrazione digitale diical decreto legislativo 7 marzo 2005, n. 82, come
modificato dal D.to L.vo 30 dicembre 2010, n. 235;

Si intendono inoltre richiamate le definiziahicui all'art. 1 del Decreto e le altre definizigmeviste
dalla vigente normativa.

Art. 4 — Telematica al sgizio dei procedimente delleprocedure

1.

Le domande, le dichiarazioni, le segnalaz@fd@ comunicazioni concernenti le attivita proohetdi
beni e servizi rientranti nel campo di applicazialed SUAP nonché i relativi elaborati tecnici e
allegati sono presentati esclusivamente in moda#élamatica, secondo quanto disciplinato nel
Decreto, dal presente regolamento e dal CAD erimdto PDF.

La presentazione con modalita diversa da auelematica (PEC o portale dedicato) determina,
linammissibilita delle istanze nelllambito deirocedimento ordinario e [irricevibilita del
procedure nellambito del procedimento automatizzat non comporta lattivazione di alcun
procedimento amministrativo



3.

Il SUAP provvede, all'inoltro telematico @ellocumentazione (comunicazione di protocollazione
della pratica) al referente interno del SUAP il lguarovvede ad inoltrarla alle altre Amministrazion
che intervengono nel procedimento, le quali adottamdalita telematiche di ricevimento e di
trasmissione. Previo accordo, con le Amministrazémmpetenti il SUAP potra definire modalita di
trasmissione telematica ulteriori a quelle previgeconsentite dalla vigente normativa. La
comunicazione da parte del SUAP al referente iotelinprotocollazione della pratica equivale ad
individuazione del responsabile del procedimento.

Art. 5 —Organizzazione e composizione del SUA

Le funzioni di cui al presente regolamentoocsesercitate direttamente ed in modo unitario deufh
coinvolti nella procedura SUAP attraverso lo Sgrtenico delle Attivita Produttive (SUAP).

A detta struttura sono assegnate risorse urfiaa@ziarie e tecniche adeguate alle finalita déeono
essere perseguite, secondo i programmi definili daggni politici.

La Giunta puo dettare indirizzi e criteri apgtivi al fine di coordinare le attivita dello Spslto
Unico con quelle degli altri uffici dell’ Amministzaone.

Lo Sportello Unico delle Attivita Produttive sonfigura come “modulo organizzativo che, nel
rispetto dell'organizzazione interna, si pone canterfaccia per l'utenza relativamente alle pratich
di competenza”;

| Responsabili di Area o i responsabili deigadimenti o endoprocedimenti esterni all’ente
collaborano con il responsabile del SUAP in conftanton il Decreto e secondo i rispettivi

ordinamenti, nonche sulla base di protocolli dieg& o accordi che dovessero intervenire con
’Amministrazione.

Il Responsabile del SUAP ed i responsabili mleicedimenti o endoprocedimenti interni all’ente si
avvalgono direttamente del personale dipendentBAdehinistrazione Comunale loro assegnato,
concordando i tempi e le forme di collab@aae per il rispetto del Decreto e del prdas
regolamento, anche mediante protocolli interni.

Nellesercizio delle attribuzioni discipliea dal presente regolamento, il  personale
dellAmministrazione Comunale mantiene la dipenderianzionale dall'unita organizzativa di
appartenenza, fermo restando I'obbligo di rispettadini di servizio e direttive volte al rispetielle
procedure e dei termini previsti dal Decreto epitakente regolamento.

Il Responsabile del SUAP propone la concertazie i protocolli d'intesa con le amministrazioni
esterne (tramite il direttore generale), affinchelle forme e nei limiti previsti, i responsabileid
procedimenti o endoprocedimenti interni si possaavalere della loro collaborazione per
'espletamento dei procedimenti, concordando i teenpe forme di collaborazione con i rispettivi
responsabili.

| Responsabili di Area ed i responsabili ditarorganizzative interne all'ente, che a qualunque
titolo si trovano a collaborare, anche in via terngpea, od in relazione ad uno specifico
procedimento, con lo Sportello Unico delle AttivRaoduttive, devono comunque prendere in carico
le pratiche relative al SUAP, al fine di garantirespetto dei tempi procedimentali di cui al peage
regolamento e sono soggetti alle direttive di ¢aratorganizzativo del SUAP emanate di concerto con
la Direzione Generale.

10. | Responsabili di Area ed i responsabili ditainorganizzative interne all’ente ed i propri

collaboratori dovranno comunicare tempestivamemteesponsabile del SUAP gli aggiornamenti
legislativi, procedurali e di modulistica relatiai procedimenti. Dovranno inoltre assicurare la
massima disponibilita per la revisione della mastida, delle informazioni relative a procedimeriti d
competenza dello Sportello Unico e della banca oidirmatica relativa, oltre alle procedure di



informazione ed accesso.

11. Ferme restando le attribuzioni dei RespabHi di Area e dei responsabili dei

d)
e)

singoli procedimenti ed endoprocedimenti, il Resabile del SUAP coordina le attivita di cui al
presente articolo attraverso:

richieste informali (telefoniche o telematiche)
incontri e conferenze interne dei servizi;
richieste formali con sollecito;

altri strumenti di collaborazione, formale odbrmale;
relazioni illustranti eventuali problemi o diskioni al Responsabile di Aree o al Direttore
Generale corredate dalla proposta relativa alleimaisrganizzative e correttive necessarie.

Art. 6 - Responsabile referenti nterni

b)

Alla direzione dello Sportello Unico é prepostoresponsabile.

Al Responsabile compete, salvo delega espidsatro funzionario anche in relazione a specifici
procedimenti o provvedimenti:

L'inoltro telematico, della documentaziomeesentata dalla ditta ai referenti interni,quali

provwedono ad inoltrarla, alle Amministrazioni eésteche intervengono nel procedimento. | referenti
interni sono responsabili del procedimento e curkndrasmissione al responsabile SUAP della
relazione istruttoria conclusiva e della propostardvvedimento definitivo, degli atti dnterruzione

e di sospensione del procedimento, della comurocezidei motivi ostativi all’accoglimento della
domanda nonché della documentazione di esito megatél procedimento. Il referente interno
collaziona i provvedimenti conclusivi e ne curarasmissione al SUAP. Il referente interno, qualora
venga riscontrata la necessita, propone al respoastel SUAP la convocazione della conferenza dei
servizi;

trasmette allorgano o ufficio competente, cenrhodalita previste dal Decreto e dal CAD, il
provvedimento di convocazione delle conferenze sgvizi interne, delle conferenze dei servizi
esterne e delle audizioni di cui al Decreto;

la responsabilita di vigilare sul rispetto mirte dei dirigenti e dei funzionari dell’'ente dxcreto e
del presente regolamento, relazionando tempestiM@nai Responsabili di Aree o al Direttore
Generale eventuali problemi, unitamente alle eanpuoposte correttive.

La responsabilita della gestione tecnica fireie ed amministrativa ivi compresi autonomi potér
spesa e di organizzazione delle risorse umane dlldtura dello Sportello Unico é assegnata al
Responsabile dell’Area Urbanistica/Edilizia Privata

Art. 7 - Compiti del Responsabile dellp&@tello Unico

1. Oltre a quanto indicato nell'articolo precedenteResponsabile dello Sportello Unico sovrinterade

a)

b)

tutte le attivita necessarie al buon funzionameleitn stesso ed in particolare:

rimette al richiedente le domande, le dichiarsizle segnalazioni e le comunicazioni non présten
in conformita dell’'art. 4

vigila, mediante il sistema informatico, sultigita dei Responsabili di Area e dei funzionari
responsabili dei procedimenti SUAP, al fine di assare il buon andamento delle procedure di
competenza,



9)

segue l'andamento dei procedimenti interpetlaihdeferente interno responsabile del procediment
di competenza,;

sollecita le amministrazioni o gli uffici in sa di ritardi o di inadempimenti;

cura che siano effettuate le audizioni comlprese, coinvolgendo, se necessario le amministraai
gli uffici di volta in volta interessati;
cura che siano effettuate le comunicazioni exjéressati.

Il Responsabile organizza e, qualora non néadbbcompetenza, propone disposizioni al soggetto
organo competente affinché il SUAP impronti la piapttivita ai seguenti principi:

massima attenzione alle esigenze dell'utenza,
preciso rispetto dei termini ed anticipazioegldstessi, ove possibile;
rapida risoluzione di contrasti e di difficoitderpretative;

divieto di aggravamento del procedimento e pmpnseento costante della semplificazione del
medesimo, con eliminazione di tutti gli adempimewtn strettamente necessari;

standardizzazione, informatizzazione e diffasidella modulistica e delle procedure;

costante innovazione tecnologica, tesa allapdéicazione dei procedimenti e dei collegamermtnc
l'utenza, anche mediante l'introduzione della firelettronica, ed al miglioramento dellattivita di
programmazione;

fornitura di prestazioni accessorie e compleare@ quelle di semplificazione procedimentalen co
particolare riguardo alla informazione sui finamaenti, sulle dinamiche economico-produttive, sulle
possibilitd occupazionali.

3. Atal fine IL SUAP attua tramite il Direttore Gerale:

a)

b)

forme di collaborazione con i soggetti pubbécprivati, ivi comprese le associazioni di catégor
professionisti, le imprese;

accordi, convenzioni o altro atto relativo aflponsorizzazione di iniziative dirette alla tutelel
pubblico interesse e di quanto previsto dal presesgolamento.

Art. 8 -Incaricodi regonsahle dello $ortello Unico

1.

L'assegnazione dell'incarico di responsabildod8portello Unico &€ temporanea e revocabile ed e
conferita dal Sindaco secondo criteri di pssfonalitd in relazione agli obiettivi defindai
programmi dell Amministrazione. L'affidamento daffarico tiene conto della formazione culturale
adeguata alle funzioni, della effettiva attitudmecapacita professionale e manageriale, noncha dell
valutazione dei risultati ottenuti, e puo gmiedere da precedenti assegnazioni di fuezidn
direzione, anche a seguito di concorsi.

Nel caso di mancata indicazione del terminiecdirico si intende conferito fino al termine del
mandato elettivo del Sindaco ed é prorogato ditdjrall’atto della naturale scadenza, fino a quand
non intervenga la nuova nomina.

Art. 9 - Definizione degli ambiti di copetenza

1.

Il Responsabile dello Sportello Unico svolgeplapria attivita con piena autonomia gestionale ed
organizzativa, nel rispetto delle direttive del &&ino, del responsabile della struttura e del Dirett
Generale e risponde nei confronti degli organiigizione politica:



a) del perseguimento degli obiettivi assegnatirrsgetto dei programmi e degli indirizzi fissafagli
organi politici;

b) dei rendimenti e dei risultati della gestionecniea ed amministrativa, anche sotto l'aspetto
delladeguatezza del grado di soddisfacimedell'interesse pubblico, incluse le cigieni
organizzativi e di gestione del personale;

c) della funzionalita della struttura organizzatioui € preposto e dellimpiego ottimale delle réso
finanziarie, umane e strumentali assegnate;

d) del buon andamento e della economicita debaiaee.

2. Lo Sportello, previa adozione da parte dellorg competente delle necessarie misure organigzativ
dotazione delle risorse umane e strumentali, puareu

a) l'accoglienza del pubblico per le informazidnicarattere generale, anche mediante gli struntgnti
comunicazione telematica,

b) la ricezione delle richieste di appuntamentibiadizione delle conferenze dei servizi;

c) la ricezione, la protocollazione, lo smistancertelle pratiche, l'archiviazione informatica dei
provvedimenti finali

d) l'accesso ai documenti amministrativi, agdirchivi contenenti dati personali (ai fini
dellaggiornamento, rettificazione, cancellazionesansi della vigente normativa in materia di
trattamento dei dati personali) I'estrazione dii@pfa consulenza generale con riferimento a futti
endoprocedimenti di competenza (ove il documento dgtenuto presso altro ufficio od ente |l
Responsabile chiede allo stesso la consegna deihaotto o di copia dello stesso);

e) ogni altra funzione e/o compito attribuito dedgto al Responsabile.

Art. 10 —Coordinamento

1. Lo Sportello Unico esercita compiti di coordiremto, per le attivita disciplinate dal presente
regolamento, nei confronti delle altre struttur’Bate cointeressate a dette attivita.

2. Atalfine il Responsabile dello SUAP puo propadi concerto con il Direttore Generale I'emzioae
di apposite direttive onde assicurare unifeédmdi indirizzo all'azione dell’Ente, richiedere
prestazioni di attivita collaborativa ai responsiad@lle altre strutture, nonché disporre la cogibtne
di gruppi di lavoro, con le strutture interessatey, 'esame di problematiche organizzative o
procedurali di interesse comune. Qualora se neigiabepportunita puo essere estesa la
partecipazione anche ad enti pubblici ed organsiati interessati.

3. Le altre strutture dell’ente cointeressate devassicurare in ogni caso, per gli adempimentnessi
di loro competenza, una sollecita attuazione, eurwue il pieno rispetto dei termini prescritti.

4. |1l Responsabile dello SUAP ha diritto di acsmeagli atti ed ai documenti, detenuti da altretsire,
utili per l'esercizio delle proprie funzioni.

5. Analogamente i responsabili delle altre stmettaomunali o di altre pubbliche amministrazioni,
cointeressati ai procedimenti, hanno diritto diesso agli atti e ai documenti dello Sportello Wnic
con le modalita definite e concordate con il Respdile.

Art. 11 —Preidruttoria

1. Salva la possibilita di avviare in ogni momentw dei procedimenti di cui ai successivi articoli
I'interessato puo chiedere al SUAP, in via telecaati



a)

b)

un parere preventivo, cioe una pronuncia stidlaformita, allo stato degli atti in possesso della
struttura, dei progetti preliminari dai medesimitgposti al suo parere con i vigenti strumenti di
pianificazione paesistica, territoriale e urbaosticon la normativa commerciale, igienico-saratari

la restante normativa inerente una delle operazidni cui al presente regolamento. |1l
Responsabile del settore di riferimento, sentitiudfici interni (i quali si curano di acquisire i
pareri degli enti esterni, qualora interessatiprecedimento) si pronuncia, attraverso il SUAP zgsen
che cio pregiudichi la definizione dell'eventualesessivo procedimento amministrativo. Il parere é
rilasciato nel termine di 20 giorni per i procedirtiedi minore complessita e comunque nel termine
massimo di 90 giorni per gli altri procedimenti.®an ogni caso considerati procedimenti di minore
complessita i procedimenti soggetti a denunciandiio dell’attivita, SCIA ed a comunicazione.
L’interessato puo, in qualunque momento e salvpagjamento dei diritti di istruttoria comunque
dovuti, rinunciare al parere preventivo e presentfardomanda unica. La struttura e gli enti edcuffi
coinvolti si pronunciano sulla base della documenotae prodotta dall'interessato

I'indizione di una conferenza di servizi praiioria, anche telematica, cioe un incontro priglare
con il Responsabile ed i referenti della struttiréine di chiarire I'iter procedimentale ottimadeche

in relazione ai risparmi di tempo, denaro e rigprger la realizzazione dellopera richiesta. La
riunione, ove ritenuta necessaria, € convocata étrgiorni dalla richiesta. Della riunione & rddat
apposito verbale e, a seguito della stessa sosméssi direttamente all'interessato, al propriaitec

di fiducia o ad altro dallo stesso indicato i mdidgl domanda necessari per lI'avvio del procediment
con indicazione dell'iter procedimentale ottimale.

una consulenza specifica, cioé una attivitaugiporto alla predisposizione dei modelli di donsand
di comunicazione, di ricerca dei materiali normag¢ivdelle informazioni utili per lo svolgimento dn
procedimento di competenza dello Sportello Unico.

Le attivita di cui al comma precedente sonasitinate al pagamento di un corrispettivo detertoina
con apposito atto deliberativo, salve le tassetrdgati previsti da specifiche disposizioni, a capea
delle spese amministrative sostenute.

Art. 12 —Procaedimento automatizzato

1.

a)

A seguito della presentazione di un pdouento automatizzato il SUAP trasmette, meidia
software dedicato, i documenti informatici al refiete interno, il quale procede all’effettuazionéede
verifiche in merito al possesso dei requisiti paedefinizione di un meccanismo di controllo a
campione generalizzato secondo le seguenti dieettiv

- controllo completo e dettagliato dei procedimeger i quali vi possano essere sospetti di false
dichiarazioni o irregolarita anche in relazioneeallaratteristiche delle procedure, dei soggetti
intestatari o degli immobili oggetto di intervento;

- controllo a campione delle procedure per le gliateressato si € avvalso di una agenzia per le
imprese;

- controllo a campione delle procedure relativénarese certificate con certificazione di qualita;
- controllo a campione delle procedure relativelairggressi, cessazioni o variazioni societarie;
- controllo a campione delle dichiarazioni concetnerequisiti morali e professionali;

- controllo a campione delle procedure per le gliateressato si € avvalso di forme di assistenza
preventiva da parte degli uffici (accettazione coltdta, parere preventivo e simili).

Si procede alla dichiarazione di irriceNtd, con conseguente inefficacia delle ségziani
certificate e comunicazioni presentate:

gualora il procedimento automatizzato non sesgntato con modalita telematica conforme alla



b)

normativa (mail ordinaria, firma digitale scadusattoscrizione digitale apposta da soggetto diverso
dal diretto interessato in assenza di delega farrdal parte dell'interessato, mancata elezione del
domicilio presso il soggetto delegato e non deifomie dell'indirizzo di PEC presso cui inviare le
comunicazioni, ecc....);

gualora le procedure presentante non sianoachente ed univocamente identificabili;
negli altri casi previsti dalla vigente normati

In caso di irricevibilita, gli effetti abilitati decorrono dalla ripresentazione o integraziatedia
documentazione in formato completo e regolare.

Art. 13 —Procaedimento ordinario

Al di fuori dei casi di applicazione del progednto automatizzato l'interessato presenta la ddma
unica unitamente alle istanze per l'attivazionemd o piu endoprocedimenti comportanti il rilasdio
atti di assenso da parte di Pubbliche Amministrazio

Lo Sportello Unico trasmette la documentaziagd uffici interessati (referente interno) i quali
acquisiscono gli atti di assenso ai sensi del Decdella legge 241/1990, del presente regolamento
degli eventuali accordi e convenzioni con gli émtieressati secondo le modalita stabilite all’ért.

Quando €& necessario acquisire intese, nulla, asincerti o assensi di diverse amministrazioni
pubbliche, il responsabile del SUAP, su richiegbREesponsabile del Procedimento ai sensi dell'art.
6 0 anche su istanza del soggetto interessatol'dghrizia, pud indire una conferenza di servizi ai
sensi e per gli effetti previsti dagli articoli d4 a 14-quinquies della legge 7 agosto 1990, n, 241
ovvero dalle altre normative di settore,

La conferenza di servizi € sempre indetta asbcin cui i procedimenti necessari per acquigre |
suddette intese, nulla osta, concerti 0 assensamabluna durata superiore ai novanta giorni ovvero
nei casi previsti dalle discipline regionali. Sceil termine di cui al comma 2, ovvero in caso di
mancato ricorso alla conferenza di servizi, si mpplarticolo 38, comma 3, lettera h), del D.L.
112/2008.

Nei procedimenti di cui al presente articoldgénzia per le imprese, su richiesta del soggetto
interessato, pud svolgere attivita istmdtoai sensi del Decreto, e trasmelde relativa
documentazione, in via telematica, al responsatide SUAP. L'Agenzia fornisce assistenza per
I'individuazione dei procedimenti da attivare idamone all'esercizio delle attivita produttive taa
realizzazione degli impianti produttivi, nonché peeredazione in formato elettronico delle domande,
dichiarazioni e comunicazioni ed i relativi elakbtacnici. Se il comune lo consente, I'Agenzia puo
fornire supporto organizzativo e gestionale allafecenza di servizi.

Il provwedimento conclusivo del procedimentssunto nei termini di cui agli articoli da 14 a te4-
della legge 7 agosto 1990, n. 241, e, ad ogniteff&tolo unico per la realizzazione dell'intertee
per lo svolgimento delle attivita richieste.

Art. 14 —Procedimento di variante urbanistica seplific ata

1.

Qualora lo strumento urbanistico comunale mahvidui aree destinate all'insediamento di impiant
produttivi o individui aree insufficienti, fatta Isa I'applicazione della relativa disciplina regada,
I'interessato puod richiedere al responsabile deASUA convocazione della conferenza di servizi di
cui agli articoli da 14 a 14-quinquies della leggeagosto 1990, n. 241, e alle altre normative di
settore, in seduta pubblica, finalizzata alla \&Aolae dello strumento urbanistico. Detta variazione
avverra secondo le procedure previste dalla novenatiquel momento i vigore.



2.

E facolta degli interessati chiedere tramitSWAP all'ufficio comunale competente per materia d
pronunciarsi entro trenta giorni sulla conformitdlp stato degli atti, dei progetti preliminari dai
medesimi sottoposti al suo parere con i vigentirsanti di pianificazione paesaggistica, territarial
urbanistica, senza che cio pregiudichi la defimeiaell'eventuale successivo procedimento; in caso
di pronuncia favorevole il responsabile del SUABpdine per il seguito immediato del procedimento
con riduzione della meta dei termini previsti.

Sono escluse dall'applicazione del presenteoétle procedure afferenti alle strutture di vitadli
cui agli articoli 8 e 9 del decreto legislativo Bfarzo 1998, n. 114, o alle relative norme regiodali
settore.

Art. 15 —Collaud

1.

Il soggetto interessato comunica al SUAP thdizione dei lavori, trasmettendo:

a) la dichiarazione del direttore dei lavori condaale si attesta la conformita dell'opera al ptioge

presentato e la sua agibilita, ove l'interessatoproponga domanda ai sensi dell'articolo 25 dstbte
unico delle disposizioni legislative e regolameniar materia di edilizia, di cui al decreto del
Presidente della Repubblica 6 giugno 2001, n. 380;

b) nei casi previsti dalla normativa vigente, iltdeato di collaudo effettuato da un professioais

abilitato.

La trasmissione al SUAP della documentazioneuwi alle lettere a) e b) consente limmediato
esercizio dell'attivita.

I SUAP cura la trasmissione della doeatazione di cui al comma 1 agli uffici aomali
competenti (referente interno) i quali curano lastnissione se necessario, alle amministrazioni
competenti. | referenti interni e le amministrazicampetenti sono tenuti ad effettuare i controlli
circa l'effettiva rispondenza dell'impianto allarmativa vigente entro i successivi novanta giorni,
salvo il diverso termine previsto dalle specificdescipline regionali. Nel caso in cui dalla
certificazione non risulti la conformita dell'opesh progetto ovvero la sua rispondenza a quanto
disposto dalle vigenti norme, fatti salvi i casirdero errore materiale, il referente interno, sblae
dei provvedimenti inviati dalle amministrazioni egli uffici competenti, collaziona il provvedimento
unico necessario, assicurando lirrogazione dedlezieni previste dalla legge, ivi compresa la
riduzione in pristino a spese dell'impresa. Traseat SUAP, in via telematica, la documentazione e
guesti provvede a darne comunicazione all'intetes$mtervento di riduzione in pristino puo esser
direttamente realizzato anche da parte dell'imptrerestesso.

Fatti salvi i poteri di autotutela e di vigilemy le Amministrazioni e le Autorita competenti non
possono in questa fase adottare interventi diffatagli adempimenti pubblicati sul portale, secondo
guanto previsto all'articolo 4, comma 3, letterdel)Decreto.

L'imprenditore comunica in ogni caso al SUARZIo dei lavori per la realizzazione o modifiaaze
dell'impianto produttivo, che provvede a trasmédtenediante il sistema informatico a referente
interno, il quale la trasmette se necessario aafiministrazioni competenti.

Art. 16 —Formazione, aggiornamente dotazioniteaologiche

1.

L’Amministrazione comunale persegue quale db®{primario la valorizzazione delle risoremane
e la crescita professionale dei dipendenti, percasaie il buon andamento, l'efficienza e I'effieaci
dell'attivita amministrativa.

2. A tal fine, compatibilmente con le risorse disipdi, programma e favorisce la formazione e



'addestramento professionale degli addetti asdegiia Sportello Unico e del personale delle altre
unita organizzative che con esso interagisce.

3. Lo Sportello Unico deve essere fornito di agggulotazioni tecnologiche di base che consentaao u
rapida gestione delle procedure ed un agevole wmescollegamento con l'utenza, con le altre
strutture interne e con gli enti esterni.

4. In particolare i programmi informatici devonargntire il mantenimento dei requisiti minimi pr&vi
dal Decreto ed il collegamento con il Portale nazie.

5. Lo Sportello Unico svolge attivita di divulgare e promozione della propria struttura infornatc
del sito internet.

Art. 17 — Disposizioniransitoriee findli

1. Alfine di permettere alleventuale utenza moleguatamente informatizzata di rispettare i cofmi
2 del precedente art. 4, ' Amministrazione puo @ydare in via temporanea con enti pubblici, enti di
diritto pubblico, ordini professionali, CAF, assazioni di categoria ed enti accreditati, nel rigpet
del CAD, forme di collaborazione per rendere paksilh rispetto del disposto normativo e della
formazione di copia informatica del documento ag@&io.

2. In attesa che il software in dotazione al SUsMp in grado al momento di ricezione della Scia, di
verificare con modalita informatica la completefmanale della segnalazione e dei relativi alledati,
verifica puo essere effettuata in modalita divgraeché, in caso di verifica positiva, sia rilasaiat
trasmessa al richiedente nei tempi tecnici necelssacevuta.

3. Per quanto non espressamente previstopialente regolamento, si fa rinvio al Dewredlla
normativa vigente in materia di Sportello Unico peAttivita Produttive, alla legge 7 agosto 1990 n
241 e successive modifiche ed integrazioni, al lesgento comunale sull’ordinamento degli uffici e
dei servizi, del procedimento amministrativd alla vigente normativa in materia di atév
produttive.

4. Le disposizioni contenute nei vigenti regolathenmunali in materia di attivita produttive dewon
essere interpretate alla luce delle disposiziorsednplificazione contenute nella legge 241/1990, ne
Decreto e nel presente regolamento senza necessitadifica 0 abrogazione espressa delle stesse.

5. Le pratiche presentate prima dell’entrata igove del DPR 160/2010 e non ancora concluse sono
portate a termine direttamente dal responsabilgpaededimento a cui sono state assegnate fino alla
loro conclusione, in forma cartacea.

Art. 18 - Pubbicita

Copia del regolamento deve essere sempre tenuigapasizione del pubblico sul sito comunale
perché chiunque ne possa prendere visione 0 est@pia.



